
2023-24  
地區訓練教材 

 

 扶 輪 禮 儀 
 

    土城 山櫻 城星三社聯合例會 

    2023 08 16 

主講人 

PDG Tommy  

黃維敏 

D3521 



Part I 禮節及提示 



扶輪禮儀 VS 國際禮儀 

有禮行遍天下 
 

以右為尊 

守時 

女士優先 

扶輪禮儀 VS 國際禮儀 

有禮行遍天下 
 

以右為尊 

守時 



扶輪禮節 Rotary Protocol 

2014.01.20-23 

國際扶輪理事會修訂  

2023.05 扶輪政策彙編 

Rotary Code of Policies #26.050 

2016 年起程序手冊不再列印扶輪政策 
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前言 

國際扶輪有詳細的扶輪禮節規定，
建議所有扶輪會議、大會、接待和
所有扶輪文書排列：介紹、出場、
座位安排所有扶輪現任、過去及未
來職員、委員會委員及其配偶，遵
循扶輪禮節。 

有關扶輪禮節，地區應予規劃、推
廣，並通知各社遵行。 



1 現任＞過去＞未來，如 DG/PDG/DGE/DGN/DGND 

2 國際層級＞地區層級＞扶輪社層級 

3 扶輪文書 公文 刊物 雜誌 出版品依照國際扶輪禮節順序 

4 外國或他區來訪扶輪社員排在相同等級當地社員之前，以示禮遇。 
配偶陪同時，其席次與該社員同。但可視空間作變換調整。 

5 DGN/DGND 以下禮節之順序， 
可稍作彈性調整，以符合當地之習俗及慣例。 

6 根據當地習俗，高級非扶輪社員貴賓可能優先排名。  
如果貴賓排在扶輪社員之後，宜先與貴賓溝通，尊重其意願。 

扶輪禮節 優先順序 



扶輪禮節( RI 層級 )Rotary Protocol 

國際扶輪 社長(或社長代表) RI President (or president’s rep.) 

國際扶輪前社長(按資歷) Past president (in order of seniority) 

國際扶輪 社長當選人 President-elect 

國際扶輪 社長提名人 President-nominee 

國際扶輪 副社長 Vice president 

國際扶輪 財務長 Treasurer 



扶輪禮節( RI 層級 )Rotary Protocol 

國際扶輪理事執行委員會主委 Director Executive committee chair 

國際扶輪其他理事 Other directors 

扶輪基金會保管委員會主委 Trustee chair 

扶輪基金會保管委員會主委當選人 Trustee chair-elect 

扶輪基金會保管委員會副主委 Trustee vice chair 
 
扶輪基金會保管委員會其他委員 Other trustees 
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扶輪禮節 (RI及區域層級) RotaryProtocol(RI Region Level) 

國際扶輪秘書長 General secretary 

國際扶輪前理事(按資歷) Past directors (in order of seniority) 

國際扶輪理事當選人 Directors-elect 

扶輪基金會前保管委員會委員(按資歷) Past trustees (in order of seniority) 

扶輪基金會下屆保管委員會委員 Incoming trustees 

國際扶輪理事提名人 Directors-nominee 

國際扶輪前秘書長(按資歷) Past general secretaries (in order of 
seniority) 

英愛扶輪區域理事會成員 Rotary GB&I regional board members 



扶輪禮節(地區層級) Rotary Protocol (District) 

地區總監(DG) District Governor 

前地區總監(PDG)、副總監(按資歷) 
Past governors、 
Vice governor (also a past governor)  
(in order of seniority) 

扶輪協調人(RC)、扶輪公共形象協調人
(RPIC)、區域扶輪基金協調人(RRFC) 及永
久基金/巨額捐獻顧問(EMGA) 
Rotary coordinators, Rotary public 
image coordinators, & Regional Rotary 
Foundation coordinators and Endowment 
/ major gift advisers. 



扶輪禮節(地區層級) Rotary Protocol (District) 

總監當選人(DGE) District Governors-elect 

總監提名人(DGN) District Governors-nominee  
以下禮節之順序，可稍作彈性調整， 
以符合當地之習俗及慣例。 

區域及地帶層級各委員會委員  
Regional and zone level committee members 

助理總監(AG) Assistant governors 

地區秘書(DS) /財務 District secretaries/treasurers 
 
地區各委員會委員 District committee members 



扶輪禮節(扶輪社層級)Rotary Protocol (Club level) 

社長(P) Club presidents 

扶輪社社長當選人 
(PE) Club presidents-elect 

扶輪社副社長(VP) 

扶輪社秘書(CS) Club secretaries 

扶輪社財務 Club treasurers 

扶輪社糾察 Club sergeants-at-arms 



扶輪禮節(扶輪社層級)Rotary Protocol (Club level) 

扶輪社理事會其他成員 

Other club board members 

扶輪社訓練師 Club Trainer 

扶輪社各委員會主委  
Club committee chairs 

前助理總監 Past assistant governors 

扶輪社員 Rotarians 

扶輪前受獎人 Rotary alumni 

扶輪社員家屬 Rotarians’ Families  



副總監 助理總監 總監代表 



扶 輪 禮 儀  
提 示 



正確使用扶輪 LOGO 

2013.8.26起用 

標準樣式 

Brand Center ( RI 網站 Website ) 



正確使用 扶輪 LOGO 

樣式只有四種 

標註社名/地區/地名  
右方活動名稱 

單獨用 加 Rotary 字樣 標註社名/地區/地名 

顏色也只有四種 

Gold 
C0 M41 Y100 
K0 

Reverse 
Azure 
C99 M47 Y0 K0 

Black 



用舊LOGO (X) 

錯誤用例 

正確使用扶輪 LOGO 

LOGO使用錯誤式樣 

1 彩色印刷用黑白LOGO 

2 LOGO混用其他圖案/物件中 

3 兩個LOGO鄰近 

4 LOGO使用非標準顏色/樣式 

5 LOGO旋轉 

6 LOGO變形 

7 LOGO不完整 



例會掛旗  
四大考驗旗在社旗右邊 
年度主題旗在社旗左邊 

大型會議插旗順序(由內向外) 

1.扶輪旗 
2.本國國旗 

3.其他國旗:按照字母順序排列。 

 

地區年會本國國旗/地區旗/其他
國旗 

掛旗 插旗 



貴賓介紹 

1. 測試麥克風, 請勿拍打  

2. 介紹人先將來賓名單,依扶輪禮節順序排列 

   (配偶同列) 介紹 

3. 介紹時先介紹大會主席. 後到來賓 再補介紹  

4. 應熟悉貴賓姓名,切勿唸錯 

5. 不宜稱:[長官,大家長,老闆,主子]  

6. 貴賓有許多職稱,按其最高職稱排名  

7. 主席對貴賓稱呼致意 一次即可  

   其後致詞均可省略  



服裝 

男士 

西裝(單排釦:下釦不扣) 

雙排釦:均需扣上 

女士 

(典雅洋裝或套裝) 



Tie-Less Suit 
2018.07.01 開始 
(實際 Dress Code 依照會議通知規定) 

服裝 



餐飲 



Part II 相關禮儀及座位安排 



 相關禮儀 

會議 使用正確名稱及用語 

社慶(O)VS 授證(X) 

首敲(X) 就職(O) 

交接(X) 傳承(O) 

議程 簡單 扼要 

報告 不再稱呼 直接報告 

歡迎 受迎者在歡迎者右邊 

問候 稱呼 一次即可 

頒獎 由右頒左 尊重頒獎人 

贈禮 由右贈左 尊重贈禮人 

  握手 擁抱 尊重女士 

新社員授證 宣誓 配章 名牌 

網路禮儀 FB LINE IG WeChat… 

攝影 留在原座位拍攝 

座位 

人際地雷 維持良好關係 
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會場座位 

Head table (貴賓桌) 

Main table (主桌) 



Head table (貴賓桌) 

Main Table 
主桌 (圓桌) 



雙主桌 

Head table 貴賓桌 

如未擺放貴賓桌則以大門位置由內而外 

Main table 
主桌 (一) 

Main table 
主桌 (二) 



  

座位尊重性 

座位安排以「尊重性」為主。主席坐正中間， 
以右為尊，依職位大小排序，按右/左/右/左…之順序入座。 

例會主席是該社社長，主賓是該例會之主講人(speaker)， 
應坐社長之右邊以示尊重禮遇。 

如遇總監蒞臨例會，仍以主講人為首位，總監坐社長左邊。 

稱呼創社社長以及前社長，在其扶輪別號 
Nickname前稱 CP(創社社長)或PP(前社長)稱呼 

CP / PP轉社， CP稱呼尊重轉入社決定， 
PP為身分通稱，不因轉社改變，但仍須尊重轉入社文化。 



  

座位功能性 

社長與秘書有職務配合之必要， 
安排秘書座位靠近社長。 
地區總監與地區秘書亦然。 

介紹地區秘書依照扶輪禮節順序， 
在助理總監之後。 



  

扶輪禮儀 
「功能性」與「尊重性」 

通常 RC / ARC / RRFC / ARRFC / EMGA / RPIC / ARPIC 
與 PDG 按 Seniority(資歷)列排 

依會議、活動場合而定： 

但下列會議： 

DMS，則RC/ARC排在PDG之前； 

DRFS/GMS，則RRFC/ARRFC/EMGA排在PDG之前； 

DPIS，則RPIC/ARPIC排在PDG之前。 

1 

2 

3 



創新社 

總監特別代表 
Governor’s Special Representative (x) 

新社顧問 
New Club Adviser (o) 



秘 
書 

創 
社 
社 
長 

主 
講 
人 

副 
社 
長 

介 
紹 
主 
講 
人 

新 
社 
顧 
問 

創社期間例會 

如遇PDG 、DGE 蒞臨， 
依扶輪禮節順序排入貴賓桌位。 

Head table (貴賓桌) 



一般例會 

Head table (貴賓桌) 如遇總監蒞臨例會，仍以speaker 
為首位，而總監坐在社長之左邊。 

剛 
卸 
任 
社 
長 

社 
長 

副 
社 
長 

社
長
當
選
人 

介
紹
主
講
人 

主
講
人 

秘
書 

例會Head table亦可坐五位， IPP及介紹主講人不上座 



一般例會 

主桌 Main table(圓桌) 如遇總監蒞臨例會，仍以speaker 
為首位，而總監坐在社長之左邊。 

秘書 

介紹 
主講人 

主講人 

社
長 

剛卸任 
社長 

副社長 社長 
當選人 



聯合例會 
如遇DG、DGE在場，仍以speaker 
為首位，依扶輪禮節順序排入貴賓桌位。 

地
區
委
員
會 
主
委 

助
理
總
監 

前
總
監 

介
紹
主
講
人 

主
講
人 

主
辦
社
社
長 

共
同
主
辦
社
長 

共
同
主
辦
社
長 

共
同
主
辦
社
長 

共
同
主
辦
社
長 



公式訪問 

Head table 雙主位 如遇DGE、DGN在場， 
依扶輪禮節順序排入貴賓桌位。 

地
區
委
員
會 
主
委 

助
理
總
監 

前
總
監 

地
區
秘
書 

總
監 

社
長 

秘
書 

剛
卸
任
社
長 

社
長
當
選
人 

副
社
長 



公式訪問 
如遇DGE、DGN在場， 
依扶輪禮節順序排入主桌座位。 

秘書 

地區秘書 

總監 

社長 

剛卸任社長 

社長當選人 前總監 

副社長 

地區委員會主委 

助理總監 

Main table (主桌) 
(沒有舞台或舞台沒有節目表演) 



舞台 

公式訪問 

秘書 

副社長 

剛卸任社長 

社長 

社長當選人 

助理總監 地區委員會
主委 

前總監 
總監 地區秘書 

(舞台有節目及表演) 
Main table (主桌) 如遇DGE、DGN在場， 

依扶輪禮節順序排入主桌座位。 



聯合公式訪問 

Head table (貴賓桌) 如遇PDG、DGE、DGN蒞臨， 
依扶輪禮節順序排入貴賓桌位。 

地
區
委
員
會 
主
委 

助
理
總
監 

前
總
監 

地
區
秘
書 

總
監 

主
辦
社
社
長 

共
同
主
辦
社
長 

共
同
主
辦
社
長 

共
同
主
辦
社
長 

共
同
主
辦
社
長 



社慶(授證紀念/週年慶) 

Head table (貴賓桌) 地區秘書，依職務功能需要， 
排列DG側座。 

總
監
提
名
人 

總
監
當
選
人 

前
總
監 

地
區
秘
書 

總
監 

社
長 

姊
妹
社
社
長 

友
好
社
社
長 

助
理
總
監 

輔
導
社
社
長 



社慶(授證紀念/週年慶) 

舞台 

輔導社社長 

助理總監 

姊妹社社長 

社長 

友好社社長 

總監當選人 總監提名人 

前總監 
總監 地區秘書 

Head table (貴賓桌) (舞台有節目及表演) 



社慶(授證紀念/週年慶) 

Head table (貴賓桌)  (沒有舞台或沒有節目及表演) 

前總監 

地區秘書 

總監 
社長 

總監當選人 

總監提名人 助理總監 

友好社社長 

輔導社社長 

姊妹社社長 



 
We are Rotarians  
我們是扶輪人 
We do right  things  
我們做對的事 
We do things right  
我們把事情做好 
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引用本PPT內容 
請註明國際扶輪3521地區  

PDG Tommy授權使用 

Q & A 



Thank you 


